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ALLASPALYAZAT

A Mezoberényi Reformdtus Egyhdzkozség

és az dltala fenntartott Mezoberényi Reformdtus Szeretetotthon pdlydzatot hirdet
gazdasagi vezeto

munkakor betoltésére.

A munkaviszonyra a munka torvénykonyvérol sz6lé 2012. évi L. torvény, a kozalkalmazottak
jogéllasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény, az egyéb dgazati jogszabdlyok, tovabba a
Magyarorszagi Reformédtus Egyhdz gazdalkodasarol szl 2013. évi IV. torvény

rendelkezései az iranyadok.

Munkavégzés helye: 5650 Mez6éberény Kélvin Janos tér 8-9.
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
Munkaviszony idétartama:  Hatarozott idejii munkaviszony, 3 honapos prébaiddvel

Munkarend és munkaidoé: Altalanos munkarend, heti 40 éra

Gazdasagi vezeto feladatai:

- teljes korti feleldsséggel irdnyitja az egyhdzkozség és az intézmény gazdasagi
szervezetét, biztositja a koltségvetés torvényes felhaszndldsat, elszdmoldséat, az
egyhdzkozség és az intézmény ingatlan és ingd vagyonanak, informatikai eszkozeinek,
gépjarmiiveinek és immateridlis javainak iizemeltetését, karbantartdsat, a szolgaltatdsi
tevékenység €s a palyazatok pénziigyi hatterét;

- szervezi az egyhazkozség és az intézmény gazdilkodasat, pénziigyi €s szamviteli
feladatainak ellatasat, vezeti €s ellendrzi a pénziigyi €s szamviteli munkat;

- gondoskodik az éves koltségvetési javaslat Osszedllitdsardl, az adatszolgaltatasok,
pénziigyi beszamoldk, éves szamviteli beszamolok elkészitésérdl;

- gondoskodik az intézmény miikodési tdmogatdsainak igénylésérol, potigénylésérol,
modositasardl, elszamolasarol;

- gondoskodik az egyhdzkozség és az intézmény pénzforgalmi szdmlai, illetve

hazipénztara kezelési rendjének kialakitasarol, ellendrzi azok miikodését;
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gondoskodik a szdmlarend Osszedllitdsar6l, karbantartdsar6l, a naprakész

konyvvezetés helyességérol;

- gondoskodik a kintlévéségek behajtisardl;

- koordindlja a palyazati tevékenységek pénziigyi és konyvelési feladatait;

- elkésziti a gazdalkodasi teriilethez kapcsol6d6 szabdlyzatokat és gondoskodik azok
sziikség szerinti, folyamatos frissitésérol;

- gazdasigi iigyek targyaldsakor részt vesz az egyhdazkozség dontéshozo testiiletének
ilésein, eldterjesztést tesz, és végrehajtja a dontéshozo testiilet utasitasait, amennyiben

azok jogszabdlyokkal, és az ésszerli gazdalkodas elveivel nem iitkoznek.

A munkakor betoltésének feltétele:

A gazdasagi vezetdonek a felsGoktatisban gazdasdgtudomanyok képzési teriileten szerzett
szakképzettséggel, valamint dllamhaztartasi vagy vallalkozdsi mérlegképes konyveldi
szakképesitéssel, pénziigyi ellenjegyzdi feladatok ellatdsdban szerzett legaldbb hirom éves

igazolt szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie.

Tovabbi feltétel:

- magyar dllampolgérsag,

biintetlen el6élet (3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvannyal igazolva),

cselekvoképesség,

MS Office alkalmazasok professziondlis hasznalata.

A munkakor betoltéshez elonyt jelent:
- gyakorl6 keresztyén egyhdztagsag,
- gazdasagi teriileten szerzett szakmai tapasztalat vagy szocidlis dgazatban szerzett
legaldbb 3 éves gazdasigi vezetdi tapasztalat,
- a CT-Ecostat program ismerete,

- ,,B” kategoérids jogositvény.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasdra €s a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogéllasarol szl 1992. évi
XXXII. torvény, tovdabba a végrehajtasdra kiadott korményrendelet, és egyéb dgazati
jogszabalyok rendelkezései az irdinyadok. A munkaltaté a vonatkoz6 jogszabdlyban foglaltak

szerint megtériti a munkaba jaras koltségét.
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A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

- Szakmai Onéletrajz,

- Végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentum mdsolata,

- 3 hénapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

- Vagyonnyilatkozat,

- Hozzdjarulé nyilatkozat a személyes adatok pdlyazati eljardssal Osszefiiggésben

sziikséges kezeléséhez;

A munkakor betoltésének idépontja:

A munkakor legkordbban a palyéazatok elbirdldsat kovetden azonnal betdlthetd.

Bdévebb informacié a munkakorrel kapcsolatban:
Amennyiben felhivasunk felkeltette érdeklodését €s bdvebb informaciéhoz szeretne jutni,
kérjiikk hétkoznapokon 09:00-14:00 ora kozott keresse munkatdrsunkat a +36/20-394-6800

telefonszamon, vagy a mezoberenyotthon @reformatus.hu e-mail cimen.

Jelentkezés hatarideje és modja:
A munkakor Dbetoltéséig folyamatos. Jelentkezni kizardlag elektronikus formdaban

a mezoberenyotthon @reformatus.hu  e-mail cimre, a benyldjtandd dokumentumok

megkiildésével.

A palyazatok elbiralasanak idépontja: A munkakor betoltéséig folyamatos.

A palyazat kozzétételének napja: 2024. junius 28.



